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Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest poznanie praktycznych aspektéow wykorzystania
Microsoft Project 2010. Szkolenie zostato tak zaprojektowane, aby

stuchacze maksymalng ilos¢ czasu spedzili przy klawiaturach
komputeréw, rozwigzujac samodzielnie wiasciwie dobrane zadania
praktyczne.

Duzy nacisk potozony jest na zrozumienie trudniejszych zagadnien,
np. formuta harmonogramowania, poprawny dobor wiasciwego typu do
zadania, przedstawianie za pomoca odpowiednich zaleznosci miedzy
zadaniami réznych sytuacji spotykanych w projekcie.

Korzysci z uczestnictwa:

Po ukonczeniu tego szkolenia, uczestnicy beda potrafili tworzyc
i optymalizowa¢ harmonogramy projektow, definiowac i przydzielaé
zasoby potrzebne do ich realizacji, wprowadzaé¢, analizowad
i prezentowac informacje o rzeczywistym przebiegu realizacji. Stuchacze
nauczg sie tez podejmowania dziatan korygujacych w przypadku, gdy
rzeczywiste wykonanie projektu odbiega od planu. Zakres szkolenia
obejmuje tez tworzenie rozmaitych raportéw, tekstowych i graficznych,
np. na temat kosztéw projektu, przebiegu jego realizacji.

Uczestnictwo w szkoleniu umozliwi znaczne skrocenie czasu tworzenia
harmonogramdéw, pozwoli sprawnie wykorzysta¢ narzedzia do
monitorowania postepu prac i kosztéw projektu, przys$pieszy tworzenie
czytelnych i wartosciowych raportéw na temat przebiegu prac.

Adresaci szkolenia:

Szkolenie przeznaczone jest dla o0s6b, ktoére pragng poznac
nowoczesne narzedzie do planowania dowolnych przedsiewzied,
Sledzenia postepow ich realizacji oraz zarzadzania przebiegiem
projektow.

Oczekiwane przygotowanie uczestnikow:
Uczestnicy szkolenia powinni mie¢ podstawowa wiedze na temat
zarzadzania projektami oraz umie¢ postugiwaé sie programami
w  Srodowisku Windows. Wskazana jest znajomos$¢ arkusza
kalkulacyjnego, np. programu Microsoft Excel.

Program szkolenia:

Poruszane na szkoleniu zagadnienia:

1. Wprowadzenie do pracy z Microsoft Project 2010 - Interfejs
programu i widoki

Wprowadzenie podstawowych informacji o projekcie
Tworzenie harmonogramu

Zarzadzanie zadaniami

Definiowanie relacji i ograniczen dla zadan

Zarzadzanie zasobami, przydzielanie zasobow

Kalendarze

Optymalizacja harmonogramu, analiza $ciezki krytycznej,
odciazanie zasobow

9. Kontrola realizacji projekt

10. Raporty

Szczegdtowy program szkolenia na
w zakfadce szkolenia informatyczne.
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SZKOLENIA ZAMKNIETE
Szkolenie realizujemy takze w formule zamknietej, tj.
wytacznie dla pracownikéw jednej firmy.
Warunki realizacji (czas, miejsce, wymiar i cena) do
uzgodnienia.

Wyktadowca:

Jarostaw Ciesielski

wieloletni trener w OTREK ECRB Sp. z 0.0., praktyk sprzedazy
i zarzadzania. Od dwudziestu lat zwigzany z branzg
informatyczna jako trener, konsultant, handlowiec i menedzer.
Zarzadzat ustugami i sprzedaza w oddziatach kilku duzych,
ogoélnopolskich ~ firm IT. Kilkukrotnie kierowat duzymi
projektami szkoleniowymi (kilka tysiecy uczestnikéw), a takze
uczestniczyt w projektach szkoleniowych EFS.

Posiada certyfikaty Microsoft Certified Application Specialist
oraz Microsoft Office Specialist Expert.

Metodyka szkolenia:

Zajecia prowadzone sa w interaktywnej formie pracy,
w laboratorium komputerowym a uczestnik pracuje na
programie MS Project 2010.

Miejsce szkolenia:

Sala szkoleniowa ,,OTREK” Europejskie Centrum Rozwoju
Biznesu Sp. z 0.0., 53-609 Wroctaw, ul. Fabryczna 10.

Czas trwanie szkolenia:

Szkolenie obejmuje 21 godzin i realizowane jest w ciagu
trzech dni, po 7 godzin dziennie. Zajecia rozpoczynajq
sie o godzinie 9% i koricza o 15%.

Zgtoszenia:

Zgtoszenie udziatu w szkoleniu nalezy przesta¢ faksem na
nr 071/356-50-90 najpdzniej 5 dni przed terminem
rozpoczecia szkolenia. Formularz zgtoszenia
w zataczeniu Ilub do pobrania z naszej strony
www.otrek.com.pl.

Kontakt:

Dodatkowych informacji udziela:
Agnieszka Stasiak, nr tel. 071/356-50-89,
e-mail: efs-szkolenia2@otrek.com.pl

Cena:

Opfata za szkolenie wynosi 1100 PLN + 23% VAT
i obejmuje udziat w szkoleniu, materiaty dydaktyczne
i piSmiennicze, przerwy kawowe, lunch  oraz
zaswiadczenie.

Naleznos$¢ za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekazac
przelewem przed rozpoczeciem zaje¢ na konto: BZ WBK
I/O Wroctaw nr 85 1090 2398 0000 0001 1426 1336.
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