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Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z nowym interfejsem
uzytkownika i nowymi funkcjami programu Excel i pakietu Office 2010.

Korzysci z uczestnictwa:

Po ukonczeniu tego szkolenia, uczestnicy beda potrafili korzystac
z nowego interfejsu uzytkownika i zlokalizowa¢ w nim uzywane do tej
pory polecenia oraz korzysta¢ z nowych narzedzi wprowadzonych
w wersjach 2007 i 2010.

Uczestnictwo w szkoleniu pomoze zaoszczedzi¢ czas przeznaczony na
poznawanie nowego srodowiska pracy izwiekszy¢ wydajnos¢ pracy,
dzieki zastosowaniu nowych funkcji pakietu.

Adresaci szkolenia:
Szkolenie przeznaczone jest dla uzytkownikow MS Excel 2000, XP lub
2003, ktoérzy zmieniaja $Srodowisko pracy na MS Office 2010.

Program szkolenia:

Ze wzgledu na specyfike kursu (uaktualniajacego wiedze uczestnikdéw do
nowej wersji oprogramowania) program bedzie na biezaco
dopasowywany do wiedzy i potrzeb uzytkownikéw — nie ma np. zadnej
korzysci w pokazywaniu uzytkownikowi udoskonalenn dotyczacych
funkcji, z ktérej wczesniej nie korzystat. Program moze tez byc¢
uzupetniony o inne aplikacje pakietu Office.

Poruszane na szkoleniu zagadnienia:
1. Funkcje wspolne pakietu Microsoft Office (na przyktadzie
programu Excel)
% Interfejs Office Fluent
% Nowe formaty plikow
» Ilustracje
< Nowe funkcje formatowania
2. MS Excel 2010
% Zwiekszone mozliwosci programu
= Rozmiar arkusza
= Dostep do szablonéw
= Typy plikéw
< Nowe metody formatowania
= Style formatowania
= Formatuj jako tabele
* Rozbudowane formatowanie warunkowe
% Nowe funkcjonalnos¢ zwigzana z wprowadzaniem formut i funkcji
» Pasek formuty o zmiennym rozmiarze
= Rozwijanie nazw funkcji
= Menedzer nazw
= Nowe funkcje
= Nowe nazwy funkcji statystycznych
< Nowe sposoby w pracy z danymi
» Obiekt Tabela programu Excel
= Filtrowanie i sortowanie danych
= Ulepszenia tabeli przestawnej
* Fragmentatory
< Widok uktadu strony
% Zmiany w zakresie wykreséw
= Karty kontekstowe Narzedzia wykresow
= Sposoby formatowania wykresow
= Wykresy przebiegu w czasie (Sparklines)
Szczegdtowy program szkolenia na  stronie:
w zaktadce szkolenia informatyczne.
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Wyktadowca:

Jarostaw Ciesielski

wieloletni trener w OTREK ECRB Sp. z 0.0., praktyk sprzedazy
i zarzadzania. Od dwudziestu lat zwigzany z branzg
informatyczna jako trener, konsultant, handlowiec i menedzer.
Zarzadzat ustugami i sprzedaza w oddziatach kilku duzych,
ogoélnopolskich ~ firm IT. Kilkukrotnie kierowat duzymi
projektami szkoleniowymi (kilka tysiecy uczestnikéw), a takze
uczestniczyt w projektach szkoleniowych EFS.

Posiada certyfikaty Microsoft Certified Application Specialist
oraz Microsoft Office Specialist Expert.

Metodyka szkolenia:

Zajecia prowadzone sa w interaktywnej formie pracy,
w laboratorium komputerowym.

Miejsce szkolenia:

Sala szkoleniowa ,OTREK” Europejskie Centrum Rozwoju
Biznesu Sp. z 0.0., 53-609 Wroctaw, ul. Fabryczna 10.

Czas trwanie szkolenia:

Szkolenie obejmuje 7 godzin dydaktycznych.
Zajecia rozpoczynajg sie o godzinie 9% i koicza o 15%,

Zgtoszenia:

Zgtoszenie udziatu w szkoleniu nalezy przesta¢ faksem na
nr 071/356-50-90 najpdzniej 5 dni przed terminem
rozpoczecia szkolenia. Formularz zgtoszenia
w zataczeniu Ilub do pobrania z naszej strony
www.otrek.com.pl.

Kontakt:

Dodatkowych informacji udziela:
Agnieszka Stasiak, nr tel. 071/356-50-89,
e-mail: efs-szkolenia2@otrek.com.pl

Cena:

Opfata za szkolenie wynosi 290 PLN + 23% VAT
i obejmuje udzial w szkoleniu, materiaty dydaktyczne
i piSmiennicze, przerwy kawowe, lunch  oraz
zaswiadczenie.

Naleznos$¢ za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekazac
przelewem przed rozpoczeciem zaje¢ na konto: BZ WBK
I/0 Wroctaw nr 85 1090 2398 0000 0001 1426 1336.

SZKOLENIA ZAMKNIETE
Szkolenie realizujemy takze w formule zamknietej, tj.
wytacznie dla pracownikéw jednej firmy.
Warunki realizacji (czas, miejsce, wymiar i cena)
do uzgodnienia.
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